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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

AUTORIZAÇÃO DE INSTAURAÇÃO DE PROCESSO DE COMPRAS 

 

1. IDENTIFICAÇÃO 

 

Órgão Solicitante: Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Coqueiral/MG 

Unidade Responsável: Serviços administrativos 

Telefone de Contato: (35) 3855-1155 

E-mail para Contato: saaecontabilidade@coqueiral.mg.gov.br 

 

2. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA 

 

 A presente demanda visa à aquisição de materiais de expediente, alimentícios, de 

higiene pessoal e de limpeza com o objetivo de atender às necessidades operacionais e de 

manutenção das atividades diárias do Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Coqueiral/MG.  

Com o intuito de manter o pleno funcionamento das atividades administrativas 

internas e externas, e de atendimento ao público, o Serviço Autônomo de Água e Esgoto de 

Coqueiral/MG, veem-se diante da necessidade de aquisição de materiais de expediente, 

alimentício, de higiene e de limpeza de modo a suprir as necessidades que por ventura possam 

surgir.  

A aquisição pretendida é necessária, visto que o a conservação da limpeza dos prédios 

da autarquia é imprescindível para a continuidade de suas atividades precípuas. 

Justifica-se ainda a referida aquisição para suprir o fornecimento interno do almoxarifado, 

para darem atendimento de forma satisfatória às constantes demandas dos setores de limpeza 

e conservação dos prédios da autarquia, na obtenção do desenvolvimento das atividades. 

As quantidades foram estimadas com base no levantamento feito no setor de 

almoxarifado e também, considerando-se ainda, as informações de consumos anteriores, 

diante do exposto, concluímos que a contratação do objeto, é imprescindível para darmos 

continuidade nas atribuições inerentes à administração pública para que ocorra o bom 

funcionamento dos serviços essenciais ao desenvolvimento desta gestão, visando à 

manutenção do estoque por um período de 12 meses. 

 

3. DESCRIÇÃO DO OBJETO A SER CONTRATADO 

 

 Aquisição de materiais de expediente, alimentício, de higiene pessoal e de limpeza, 

especificados conforme as categorias a seguir: 

ITEM CÓD ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE 

01 196 AÇÚCAR EM PACOTES DE 5 KG 30 PCT 

02 129 ÁGUA SANITÁRIA 1L 40 UND 
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03 1047 ÁLCOOL LÍQUIDO 90º 1LT 30 UND 

04 1379 AMACIANTE 2 LT 04 UND 

05 1137 BALDE DE PLASTICO 20 LITROS 02 UND 

06 1969 BOLSA EMBORNAL LONA C/ ALÇA 1 FECHO 10 UND 

07 2221 
ESPONJA DE LÃ DE AÇO EM PACOTE COM 8 

UNIDADES 
20 PCT 

08 756 COADOR DE CAFÉ DE PANO 04 UND 

09 1162 COPO DESCARTÁVEL 200 ML 40 UND 

10 1163 COPO DESCARTÁVEL 50 ML 50 UND 

11 2106 COPO AMERICANO 190ML 24 UNID 

12 123 DESINFETANTE 2 LT 40 UND 

13 122 DETERGENTE 500 ML 200 UND 

14 887 ESCOVA PARA LAVAR ROUPA 04 UND 

15 128 ESPONJA DE LIMPEZA 25 UND 

16 1211 FITA ADESIVA CREPE 19mmx50m 05 UND 

17 88 FITA ADESIVA DUREX 12mmx40m 30 UND 

18 387 GARRAFA TÉRMICA, COM CAPACIDADE DE 1LT 03 UND 

19 282 ISQUEIRO A GÁS 04 UND 

20 1438 MULTIUSO PARA LIMPEZA EM GERAL 500ML 30 UND 

21 124 
PAPEL HIGIÊNICO – PACOTES COM 4 ROLOS 

60M 
40 PCT 

22 476 
PAPEL SULFITE A4 BRANCO 210X297mm 75G – 

CAIXA COM (10 PACOTE COM 500 FOLHAS) 
20 CX 

23 539 PAPEL TOALHA – PACOTES COM 2 ROLOS 100 PCT 

24 2078 PÓ DE CAFÉ 500G 60 UND 

25 110 RODO COM CABO – TAMANHO G 05 UND 
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26 109 SABÃO DE BARRA 10 UND 

27 199 SABONETE 90G 20 UND 

28 1048 SABONETE LÍQUIDO 1000 ML 10 UND 

29 1754 SACO PLÁSTICO PARA LIXO 30 LT 20 PCT 

30 1111 SACO PLÁSTICO PARA LIXO 50 LT 20 PCT 

31 385 SACO PLÁSTICO PARA LIXO 60 LT 20 PCT 

32 112 VASSOURA DE PELO COM CABO 05 UND 

33 116 VASSOURINHA DE BANHEIRO 03 UND 

34 2222 VELA DE FILTRO DE BARRO  02 UND 

 

4. ESTIMATIVA DE CUSTO 

 

Com base em uma pesquisa preliminar de mercado e cotações informais, estima-se que o 

custo total para a aquisição dos equipamentos listados seja de aproximadamente de R$ 

15.088,57 (quinze mil e oitenta e oito reais e cinquenta e sete centavos), incluindo despesas 

com frete, instalação e treinamento para uso dos equipamentos. 

 

5. OBSERVAÇÕES GERAIS 

 

Prazo de Entrega: 20 dias contados do primeiro dia útil subsequente à confirmação do 

recebimento da Ordem de Fornecimento.  

Local e horário da Entrega/Execução:  Praça 7 de Setembro, nº 171, Centro, Município de 

Coqueiral/MG, CEP:37.235-000. 

O frete CIF, a carga e a descarga são de responsabilidade exclusiva da licitante 

vencedora, devendo esta procedê-la utilizando-se dos mais elevados padrões de competência 

e integridade profissional e ética. 

Prazo para pagamento: Até 30 (trinta) depois de comprovada a entrega/execução/aprovação 

dos produtos/serviços. 

 

6. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

Dotação Orçamentária  03.01-3390.30.00-04.122.0052.8.001 

Reduzido 12 

Fonte de Recurso 1.753.00 

 

7. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER CONCLUÍDA A CONTRATAÇÃO. 
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A contratação deverá ser disponibilizada na data prevista de 25/03/2024. 

 

8. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO. 

 

☐ BAIXO ☐ MÉDIO ☐ ALTO 

 

9. AUTORIZAÇÃO PARA PROCEDIMENTO DE COMPRA 

 

Com base nas justificativas e informações apresentadas, solicita-se a autorização para dar 

início ao processo de compras, seguindo os trâmites legais e regulamentares aplicáveis à 

aquisição de bens pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Coqueiral/MG. 

 

 

Coqueiral, 26 de fevereiro de 2024. 

 

Assinatura do Responsável pela Demanda 

 

 

 

Talita de Sousa Tavares 

 

Este documento de formalização de demanda é o primeiro passo oficial para a instauração do 

processo de compras, garantindo que todos os procedimentos sejam conduzidos com a devida 

justificativa, transparência e em conformidade com as normas aplicáveis. 

 

10. DECISÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE 

 

Nome: José Walter Pereira 

Autorizado, Apto ao Prosseguimento. 

 

 

 

_________________________ 

Ordenador de despesas 


