SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
COQUEIRAL-MG — CNPJ n° 17.419.847/0001-08

TERMO DE REFERENCIA

Secretaria ou Orgdo demandante: Servico Auténomo de Agua e Esgoto
Modalidade de Contratacdo: Dispensa de Licitagdo

1. OBJETO / DEFINICOES / INFORMAGOES ESSENCIAIS

11 OBJETO

Constitui objeto desta dispensa a contratacdo de empresa especializada em reparagdo e
manutencdo de equipamento de comunicacdo para realizar assisténcia técnica no relogio de
ponto do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cogueiral — MG, conforme as especificagdes e
condigbes estabelecidas neste instrumento.

1.2 DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS
1) Tipo de licitacdo: Dispensa em razdo do valor conforme art. 75, inciso II, da Lei 14.133/21.
2) Exclusividade/Beneficio ME — Micro Empresa/EPP — Empresa de Pequeno Porte (Art. 48, Lei

complementar 123/2006): Aplicavel, uma vez que o valor da contratacdo ndo extrapola a
previsdo legal.

3) Condicdo de Servigo/Bem comum: Sim, uma vez que é possivel descrever de forma precisa a
prestacdo do servico a ser contratado.

4) Servico continuo: N3o.

5) Contato do responsavel: Praca 07 de Setembro, 171, Centro, Coqueiral-MG. Telefone: (35)
3855-1155. E-mail: saaecontabilidade@coqueiral.mg.gov.br

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A necessidade a ser atendida por intermédio da presente contratagdo € a de manter o
equipamento susomencionado em condigbes adequadas de funcionamento, por meio da
manutencédo e suporte, com a finalidade de eliminar defeitos técnicos e/ou decorrentes do uso
habitual, mantendo o registro de ponto dos servidores lotados na Autarquia Municipal em pleno
funcionamento.

2.2. A prestacdo do servigo é necessaria para assegurar o controle e apuracdo de frequéncia dos
servidores, para fins de processamento da folha de pagamento dos servidores da Autarquica,
em exercicio no Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de Coqueiral/MG.

3. DESCRICAQ DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS E VALOR

Contratacio de empresa especializada para manutencdo no rel6gio de ponto do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Coqueiral — MG.
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O servico serd executado de forma objetiva, respeitando todas as Regulamentacdes, Leis
vigentes e Normas do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Coqueiral.

O objeto desta contratagio é a execugdo de dois tipos de servigos, conforme descricdo da
Tabela abaixo:

Planilha Orgamentaria:

VALOR

ITEM FI A .
ESPECIFICACAO QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL

Servigo de manutengao

1 no relégio de ponto do 12 meses RS 85,00 RS 1.020,00
SAAE de Coqueiral.

4. HABILITAGAO / QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito putblico ou
privado que comprove ter a licitante executou o fornecimento de produtos ou desempenhado
servicos iguais, similares ou superiores ao objeto da presente licitagdo, com nome legivel do
emitente, em papel timbrado, ou em papel sem timbre com carimbo do CNPJ;

5. AMOSTRA / LAUDO TECNICO / PROVA DE CONCEITO
N&o se aplica, por se tratar de prestagdo de servigo.

6. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU REALIZACAO DOS SERVICOS/ PRAZO DE ENTREGA
OU PRAZO DE EXECUGAO

6.1. Objeto desta licitagdo refere-se a uma estimativa de utilizacdo dos produtos, a serem
aplicadas durante 12 (doze) meses; assim, nao poderdo ser executados em uma unica parcela,
devendo haver execucdes parciais, de forma a atender as quantidades estipuladas nos pedidos
parciais/requisicoes emitidas pelo Orgéo solicitante.

6.2. A manutencdo deve ocorrer em todos os relogios hoje existentes na estrutura do SAAE, que

serdo de forma parcelada, de acordo com as necessidades, mediante formulario préprio de
Ordem de Fornecimento, emitido pelo encarregado responsavel.

6.3. As manutengdes dos equipamentos deverdo ocorrer conforme solicitacdo, apos a abertura
de chamado, através de um dos seguintes meios de comunicacdo, telefone ou e-mail.

6.4. A licitante vencedora devera efetuar a manutencio sempre que for solicitado em um prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas e no caso de manutengdo no equipamento removido, no
prazo maximo de até 72 (setenta e duas) horas, contados do recebimento da requisi¢ao.

7. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS

N3o se aplica, por se tratar de prestacdo de servico.
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8. OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO

A CONTRATADA cabera todas as providéncias relativas a execugdo do objeto deste contrato,
guais sejam:

8.1. Obriga-se a CONTRATADA manter-se, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagBes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagao.

8.2. Adocdo de medidas de seguranca e prevengdo de acidentes, necessarias 3 execugao
dos servicos, devendo atender e respeitar todos os regulamentos e determinagfes aplicaveis,
fiscalizando o uso de equipamentos de protegdo por seus empregados.

8.3. Pagamento de todos 0s encargos, tributos e quaisquer outras contribuicGes que sejam
exigidas em razdo das execugdes deste Contrato.
8.4, Designar para a execu¢do dos servigos, funcionarios com capacitagao profissional

condizente com as atividades exercidas, garantindo a realizacio destas em tempo e qualidade
esperadas.

8.5. Mediante solicitagdo da Contratante, manter um profissional encarregado pela
coordenacdo da prestacao de servigo.

8.6. Fornecer a seus funcionarios os EPIs necessarios para execugdao dos servigos ora
contratado.

8.7. Conduzir os trabalhos de acordo com as normas técnicas e de seguranca de trabalho,
bem como cumprir por seus empregados, prepostos e subcontratados, as legislacdes Federal,
Estadual e Municipal e as normas, posturas administrativas, instrucdes e ordens aplicaveis ao
objeto deste contrato.

8.8. A contratada devera encaminhar o ticket de pesagem original juntamente com a nota
fiscal eletrdnica.

8.9. A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade, pelas obrigacBes decorrentes da
legislagdo trabalhista, previdenciaria, de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas ao
pessoal admitido para a execugdo deste Contrato.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

A CONTRATANTE cabera todas as providéncias relativas a execugao do objeto deste contrato,
quais sejam:

9.1. Fornecer todos os esclarecimentos necessarios a execu¢do do objeto contratado.

9.2. Acompanhar e fiscalizar a realizagdo do servico licitado, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da contratada.

9.3. Pagar os valores contratados pela execucdo do objeto no prazo e nas condic¢des
contratuais.

9.4, Atestar a execucido do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

9.5. Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade

da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

9.6. Sustar, no todo ou em parte, a execugao do objeto, sempre que a medida for
considerada necessaria.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA E CONDIGOES DE PAGAMENTO
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10.1. As despesas decorrentes das aquisicdes correrdo por conta da dotagao orgamentaria:

Dotacdo Orcamentaria: 04.122.0052.8.001-3390.39.00-15 Fonte: 1.753.00
Manutencao dos Servigos Administrativos— Outros Servigos Terceiros, Pessoa Juridica.

10.2. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto licitado sera efetuado pelo SAAE
de Coqueiral, no prazo de 30 dias, mediante emissdo e apresentacdo de nota fiscal e verificacdo
da execugdo e regularidade da execugdo do objeto.

10.3. Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva execugdo
do objeto nas condictes estabelecidas.

11. FISCALIZAGAO

O responsavel para receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitacdo
sera a Diretora Adjunta Talita de Sousa Tavares, e-mail:
saaecontabilidade@coqgueiral.mg.gov.br, telefone: (35) 3855-1155.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

Prazo de validade de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termaos legais.
13. GARANTIA CONTRATUAL

N3o se aplica.

14. REAJUSTE/ REPACTUAGCAO

14.1. O valor deste Contrato sera reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado ou do
ultimo reajuste, tendo como base a variagdo de indice oficial.

14.2. Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o IPCA ou outro indice que
venha a substitui-lo por forca de determinagdo governamental, de acordo com a varia¢do
acumulada ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

15. SANCOES

1571 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato ou por fraudar a execugdo deste, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes,
previstas nos termos do artigo 156, da Lei Federal 14.133/2021:

15.1.1. Adverténcia, quando o licitante der causa a inexecugdo parcial do contrato;

15.1.2. Multa de:

a) Até 10% (Dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, pela recusa/desisténcia
em assina-lo;

b) Até 1% (Um por cento) por dia, sobre o valor do objeto desta licitagdo, no caso de atraso, até
o maximo de 10 (dez) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da
obrigacdo;
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c) Até 30% (Trinta por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente ao objeto ndo
entregue depois de decorridos 10 (dez) dias de atraso.

15.1.3. Impedimento de contratar com o Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Coqueiral/MG, por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, caso incorra nas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do art. 155 da Lei 14.1333/2021;
15.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
devendo ser precedida de andlise juridica.

15.2. A aplicacio das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a
possibilidade da aplicagdo de outras, previstas na Lei 14.133/2021, inclusive a responsabilizagao
da Contratada por eventuais perdas e danos causados a Administragao.

15.3. Na aplicagdo da sangdo prevista no item 15.1.1 deste Termo de Referéncia, ndao é
necessario abertura de prazo para defesa do interessado, podendo a Autoridade competente,
mediante justificativa aplicar a san¢ao;

15.4. Na aplicagdo da sang¢do prevista no item 15.1.2 deste Termo de Referéncia, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao.

15:5: Na aplicacdo das sangBes previstas nos item 15.1.3 e 15.1.4 deste Termo de
Referéncia, deverd ser instaurado um processo de responsabiliza¢do, respeitado o disposto no
artigo 158 da Lei 14.133/2021.

15.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, observara a previsdo legal e
levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado 3 Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade.

15.7. As sancgdes previstas nos itens 151.1.1, 15.1.3 e 15.1.4 deste Termo de Referéncia
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no item 15.1.2.

16. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS

16.1 — A autarquia promovera, através do servidor a ser designado pela Administracdo, para o
acompanhamento e a fiscalizagdo no fornecimento, contratagdo ou da prestagdo de servico a
ser contratado.

16.1.1 - O servidor designado anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados.

16.1.2 - As decisdes e providencias que ultrapassarem a competéncia do representante devera
ser solicitado a seus superiores em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes.

17. GERENCIAMENTO DE RISCOS
Nao se aplica.
18. CONDICOES GERAIS.

18.1. A Contratante reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualguer produto ou
servico em desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagdo nos termos do
previsto no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, assim como aplicar o disposto no artigo 140, §1°
da referida norma, sem prejuizo das sangdes previstas.
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18.2. Qualquer tolerdncia por parte da Contratante, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese alguma, em alteracgdo
contratual, novacdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condig¢des do
ajuste e podendo a Contratante exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

18.3. A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Contratante e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da CONTRATADA designadas para a execuc¢do do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a
tnica responséavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitdrio ou qualquer outra.

19. ASSINATURAS

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde a
disponibilizagdo de cacamba, transporte, tratamento e destinagdo final de residuos sdlidos
gerados na Estacdo de Tratamento de Esgoto e residuos do tipo material e reagente de
laboratério de Estacdo de Tratamento de Agua para manutengdo do sistema de agua e esgoto
do Municipio de Coqueiral/MG para constar como anexo ao edital.

Coqueiral, 02 de janeiro de 2024.

arly Aparecida Dias Botelho
Agente de Contratacao

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes
prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Fooun
Talita de Sousa Tavares
Autoridade Solicitante
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ESTIMATIVA DE DESPESA

Marcar o critério escolhido:

Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satde disponiveis no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP);

Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

___ Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

___Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de
cotacio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital;

Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento;

__X__Unica proposta e publicagdo do Aviso de Contratacao (cabivel somente para dispensas
em razdo do valor).

Coqueiral, 02 de janeiro de 2024.

%makly Aparecida Dias Botelho

Agente de Contratacdo
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